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Actividad Responsable Fecha 

Consolidación de número de contratos y valor  Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

23-25 de mayo 

Comité Interno de Contratación 
Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

6 de junio 

Creación de las necesidades Suministros y Servicios 7 de junio 

Solicitud de la información a las IE Cada IE 1 al 7 de junio 

Elaboración de estudios previos (IES públicas, 
IES privadas e IETDH) 

Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

7 al 15 de junio 

Entrega de la documentación del expediente 
precontractual por parte de las IE 

Cada IE 7 de junio 

Expedición de los CDP y actualización de 
PAC 

Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

8 de junio 

Solicitud de pedidos y registro presupuestal Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

15 de junio 

Creación de contratos marco en SAP Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

18 al 21de junio 

Socialización de minutas para revisión por 
parte de las IE 

Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

12 al 15 de junio 

Devolución de minutas con observaciones Cada IE 3 de julio 

Cargue de la documentación en SECOP II Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

25 al 29 de junio 

Firma de la minuta digital en SECOP II y 
envío de la minuta en físico debidamente 
diligenciada 

Cada IE 4 al 10 de julio 

Seguimiento a las firmas digitales por parte 
de la Entidad 

Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

4 al 10 de julio 

Seguimiento a la firma digital y terminación 
del proceso en SECOP II.  Recepción de la 
minuta en físico 

Equipo estructuración contractual –
EEC- (técnico, financiero y jurídico) 

10 al 12 de julio 

Designaciones de supervisión Rol logístico de Gestión Humana y  3 al 6 de julio 

Proyección actas de inicio  Supervisión de cada contrato 9 al 13 de julio 

Recepción actas de inicio firmadas  Supervisión de cada contrato 9 al 13 de julio 

Inicio de la práctica Centro de Prácticas 16 de julio 


